
 

 

Procedură operaţională 

privind rezolvarea situațiilor speciale apärute dupä 

etapele de repartizare computerizatä din cadrul 

admiterii în învățământul liceal de stat pentru anul 

scolar 2023-2024 

COD: 

Ediţia II 

Nr. de exemplare:3  

Revizia 1 

Nr. de exemplare: 3 

 

 

 

 

 

1.1. Generalități 

(1) Potrivit Articolului 54, Alineatul (1) din O.M.E.C.T.S. nr. 4802/31.08.2010, Comisia județeană de 

admitere, numită în continuare CJA, rezolvă situațiile speciale apărute după repartizarea computerizată: 

situații medicale speciale, schimburi de elevi, redistribuirea candidaților gemeni/tripleți, distribuire sau 

redistribuire pe locuri rămase libere, pentru apropiere de domiciliu, corectarea unor erori de transcriere 

greșite/omisiuni în baza de date computerizată a opțiunilor exprimate de elevi etc. 

(2) La etapa de rezolvare a situațiilor speciale se pot înscrie doar candidații care au participat la prima 

etapă de repartizare computerizată, candidații care au fost admiși la liceele vocaționale care și-au depus 

documentele de înscriere la liceul la care au fost repartizați. 

(3) Deciziile se iau în plenul CJA, după inventarierea tuturor cazurilor existente la nivelul județului 

Argeș. 

(4) Deciziile CJA se iau cu majoritate de voturi, cu consemnare într-un proces-verbal, și sunt făcute 

publice prin afișare pe website-ul inspectoratului școlar. 

(5) În conformitate cu prevederile Articolului 2, alineatul (14) din ordinul. nr. 5241/31 august 2022 

privind organizarea si desfășurarea admiterii în învățământul liceal de stat pentru anul școlar 2023-2024, 

cu modificările și completările ulterioare, situațiile speciale prevăzute la art. 54 alin. (1) din Metodologia 

de organizare desfășurare a admiterii în învățământul liceal de stat pentru anul școlar 2011 - 2012, 

aprobată prin O.M.E.C.T.S Nr. 4.802/2010, se rezolvă după repartizarea computerizată(...), în perioada 

26, 27 și 28 iulie 2023, respectându-se, în toate cazurile, criteriul referitor la media de admitere, fără 

a depăși numărul maxim de elevi la clasă. 

(6) Criteriul referitor la media de admitere se referă la media de admitere a ultimului admis prin 

repartizare computerizată și se aplică în toate cazurile în care, în urma repartizării computerizate, s-au 

ocupat toate locurile alocate prin planul de școlarizare la specializarea/clasa respectivă, fără a lua în 

considerare locurile suplimentare special acordate pentru candidații rromi/ candidații cu CES. 

(7) Prin excepție de la prevederile art. 54 alin. (2) din Metodologia de organizare si desfășurare a 

admiterii în învățământul liceal de stat pentru anul școlar 2011 - 2012, aprobată prin O.M.E.C.T.S Nr. 

4.802/2010, în perioada de rezolvare a situațiilor speciale, candidații gemeni/tripleți se pot redistribui 

de către C.J.A. în clasa celui cu media mai mare sau invers fără raportarea la media ultimului admis la 

specializarea la care se solicită redistribuirea, la cererea părintelui/tutorelui/reprezentantului legal al 
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elevului. În situația în care prin redistribuirea candidatilor gemeni/tripleți se depășește numărul maxim 

de elevi la clasă, se aplică prevederile art. 63 alin. (3) din Legea educației naționale nr. 1/2011, cu 

modificările completările ulterioare. 

8.2. Responsabilități și termene 

8.2.1 Transmiterea către unitățile de învățământ gimnazial de stat a procedurii operaționale privind rezolvarea 

situațiilor speciale 

TERMEN: 15 iulie 2023 

RĂSPUNDE: CJA 

8.2.2 Transmiterea de către unitățile de învățământ liceal a situației locurilor rămase libere în urma 

neînscrierii candidaților admiși în această etapă de admitere. 

TERMEN: 25 iulie 2023, ora 16.00 

RĂSPUND: directorii unităților de învățământ liceal, CJA 

8.2.3 Publicarea locurilor rămase libere în învățământ liceal, inclusiv a celor destinate candidaților rromi, 

precum și a celor destinate candidaților cu CES (locuri neocupate+locuri rămase libere ca urmare a 

neînscrierii candidaților admiși prin repartizare computerizată din prima etapă de  

 admitere) 

TERMEN: 28 iulie 2023, după ora 18.00 

RĂSPUNDE: CJA 

8.2.4 Înregistrarea cererilor de particiapare a candidaților la etapa de soluționare a situațiilor speciale  apărute după 

repartizarea computerizată în prima etapă de admitere, la unitatea de învățământ de proveniență* sau la sediul I.Ș.J. 

Argeș 

PERIOADA: 26-27 iulie 2023, în intervalul 9.00-16.00 

  28 iulie 2023, în intervalul 9.00-12.00 

RĂSPUNDE: CJA, directorul unității de învățîmânt de proveniență 

* În cazul depunerii solicitării la unitatea de învățământ de proveniență, aceasta va transmite 

documentele către CJA, în format letric sau electronic. 

8.2.5 Rezolvarea, în plenul CJA, a situațiilor speciale apărute după etapa de repartizare computerizată și 

admitere în învățământul liceal pentru candidații din seria curentă, precum și pentru cei din seriile anterioare care nu 

împlinesc 18 ani până la data începerii cursurilor anului școlar 2023-2024 

TERMEN: 28 iulie 2023 

RĂSPUNDE: CJA. 
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8.2.6 Transmiterea rezoluției CJA către candidat și către unitatea de învățământ de proveniență a acestuia, 

respectiv către unitatea de învățământ liceal unde a fost repartizat 

TERMEN: 31 iulie 2023 

RĂSPUNDE: CJA. 

8.2.7 Depunerea dosarelor de înscriere a candidaților care au primit rezoluție favorabilă de rezolvare a 

situației speciale la unitățile de învățământ la care au fost repartizati: 

PERIOADA: 31 iulie – 02 august 2023 

RĂSPUNDE: părintele/ tutorele legal instituit/ reprezentantul legal al candidatului 

8.3.  Resurse necesare 

8.3.1 Resurse materiale 

 Tehnică de calcul (PC, laptop) 

 Copiator, imprimantă, telefon, fax  

 Rechizite, hârtie imprimantă 

8.3.2 Resurse umane 

 Membrii C.J.A. 

8.3.3 Resurse financiare si informaționale 

 Acte normative în vigoare 

 Paginile web ale unităților de învățământ, I.S.J. 

8.4 Modul de lucru 

8.4.1 Conditii de participare a candidaților la etapa de rezolvare a situațiilor speciale: 

a) În cazul în care candidații se încadrează într-una dintre situatiile speciale prevăzute de legislația în vigoare, aceștia 

depun, în perioada 26-28 iulie 2023, la CJA sau la unitatea de învățământ de proveniență, prin 

părinte/tutore/reprezentant legal instituit, o cerere de înscriere (ANEXA 1 la prezenta procedură), însoțită de 

documente specifice fiecărei situații speciale. 

b)  Codurile pentru fiecare clasă/ grupă pe filiere, profiluri, specializări/domenii de pregătire, limbă de predare care 

se vor completa în cererea de înscriere vor fi preluate din Broșura de admitere în învățământul liceal, învățământul 

profesional de stat si învățământul dual, an școlar 2023-2024. 

c)  În cazul în care candidatul aflat într-una dintre situațiile speciale menționate solicită înscrierea pentru o 

specializare/clasă la care, în urma repartizării computerizate, s-au ocupat toate locurile alocate prin planul de 

scolarizare, se respectă criteriul referitor la media de admitere (media de admitere a candidatului este mai mare sau 

egală cu media de admitere a ultimului admis, prin repartizare computerizată, la profilul, specializarea, clasa de la 
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liceul/colegiul respectiv, fără a lua în considerare locurile suplimentare special acordate pentru candidații rromi/ 

pentru candidații cu CES), fără a se depăși numărul maxim de elevi la clasă. 

d)  În cazul în care candidații care participă la etapa de soluționare a situațiilor speciale menționate solicită locuri 

rămase libere în urma etapelor de repartizare computerizată, repartizarea acestora se va face în ordinea 

descrescătoare a mediilor de admitere, în funcție de opțiuni. 

e) Pentru candidații gemeni/tripleți, redistribuirea de către CJA se poate face prin depunerea unei cereri însoțite de 

documente specifice, în clasa celui cu media mai mare sau invers, fără raportarea la media ultimului admis la 

specializarea la care se solicită redistribuirea, la cererea părintelui/ tutorelui/ reprezentantului legal al elevului. În 

situația în care prin redistribuirea candidaților gemeni/tripleți se depășeste numărul maxim de elevi la clasă, se aplică 

prevederile art. 63 alin. (3) din Legea educației naționale nr. 1/2011, cu modificările si completările ulterioare. 

f)  Candidatii de etnie rromă si candidații cu CES își păstrează prioritatea în repartizarea pe locurile distinct alocate 

acestora, rămase libere după fiecare sesiune distinctă si după fiecare etapă de repartizare computerizată si de 

admitere. 

g)  Candidații de etnie rromă si candidații cu CES care optează, în această etapă, pentru locurile speciale pentru 

rromi, respectiv pentru locurile distinct alocate candidaților cu CES, sunt repartizati în ordinea descrescătoare a 

mediei de admitere si pe baza opțiunilor completate în cererea de înscriere. 

h) Candidații care au primit rezoluție favorabilă de rezolvare a situației speciale depun, la unitățile de învățământ la 

care au fost repartizați, în perioada prevăzută la articolul 8.2.7, dosarul de înscriere, care cuprinde: 

 cererea de înscriere; 

 cartea de identitate (dacă este cazul), certificatul de naștere;  

 adeverință cu notele si media generală obținute la Evaluarea Natională - clasa a Vlll-a;  

 foaia matricolă pentru clasele V - VIII (cu calculul mediei generale); 

 fișa medicală;  

 copia anexei la fișa de înscriere (pentru candidații care au susținut/echivalat probe de aptitudini și elevii 

care au susținut/echivalat cunostințede limba modernă). 

8.4.2 Depunerea cererii de înscriere, însoțite de documente specifice fiecărei situații.  

Pentru a participa la această etapă, cererea de înscriere, însoțită de documentele specifice, se depune la CJA Argeș 

sau la unitatea de învățământ de proveniență, astfel: 

- La secretariatul I.Ș.J. Argeș, în perioada 26 – 28 iulie 2023, în intervalul orar 9:00 - 16:00 (pe 28 iulie 2023 până 

la ora 12.00); 

8.4.3 Ordinea rezolvării situațiilor speciale: 

În baza prevederilor art. 54 alin ( 1)și (2) din O M E C T S nr. 4802 /31.08.2010 coroborate cu 

dispozițiile O M E nr. 5150/30.08.2021 privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul liceal 
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pentru anul școlar 2022 - 2023 și respectând prevederile art. 2 , alin (4) din Legea nr. 272/ 

21.06.2004***Republicată privind protecția și promovarea drepturilor copilului, Comisia de admitere 

Județeană rezolvă situațiile speciale apărute după repartizarea computerizată din prima etapă de admitere, 

în următoarea ordine: 

1. Redistribuirea candidaților gemeni; 

2. Corectarea unor erori de transcriere greșită în baza de date computerizată a opțiunilor exprimate 

de elevi (erorile produse de operatorii de sistem) 

3. Situații medicale speciale  

4. Distribuire sau redistribuire pe locuri rămase libere, pentru apropiere de domiciliu; 

5. Schimburi între elevi (elevii trebuie să aibă cel puțin aceeași medie de admitere) 

 Pentru cazurile 2, 3 și 4, candidații vor fi repartizați în ordinea descrescătoare a mediilor de admitere 

pentru fiecare situație în parte  

 

8.4.4 Documente pentru participarea la etapa de rezolvare a situațiilor speciale: 

În funcție de situația specială în care se află, candidatul, prin părinte/tutore/reprezentant legal instituit, depune, la 

CJA, următoarele documente: 

a) Situații medicale speciale  

Cerere tip, însoțită de: 

- certificat eliberat de Direcția de Sănătate Publică;  

- copie certificat de naștere/carte de identitate(dacă este cazul);  

- copia adeverinței în care se precizează media de admitere;  

- copia după anexa de la fișa de înscriere – pentru elevii care au susținut/echivalat probe de aptitudini și elevii 

care au susținut/echivalat probe de limbă modernă; 

- în cazul candidaților care optează pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisă de apartenentă la 

etnia rromă, depusă si înregistrată de către părinte/reprezentantul legal al candidatului la unitatea de învățământ 

din care provine candidatul, până la data de 15.06.2023; 

- în cazul candidaților care optează pentru locurile distinct alocate candidaților cu CES, copia certificatului de 

orientare școlară si profesională, emis de (CJRAE/CMBRAE), depus înregistrat de către părinte/reprezentantul 

legal al candidatului, la unitatea de învătământ din care provine candidatul, până la data 15.06.2023. 

b) Schimb între elevi  

Cerere tip, însoțită de: 

- acordul scris al părintelui/tutorelui legal și al elevului cu care se dorește schimbul (pentru candidații cu medii 

cel puțin egale); 
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- copie certificat de naștere/carte de identitate(dacă este cazul);  

- copia adeverinței în care se precizează media de admitere; 

- copia după anexa de la fișa de înscriere – pentru elevii care au susținut/echivalat probe de aptitudini și elevii care 

au susținut/echivalat probe de limbă modernă; 

c) Redistrubuirea candidaților gemeni/tripleți  

Cerere tip, însoțită de: 

- copia actului de identitate a fratelui geamăn; 

- copie certificat de naștere/carte de identitate (dacă este cazul); 

- copia adeverinței în care se precizează media de admitere  

- copia după anexa de la fișa de înscriere – pentru elevii care au susținut/echivalat probe de aptitudini și elevii care 

au susținut/echivalat probe de limbă modernă 

d) Distribuirea sau redistribuirea pe locuri rămase libere, pentru apropiere de localitatea în care domiciliază 

candidatul  

Cerere tip, însoțită de: 

- copie carte de identitate părinte/tutore legal;  

- copie certificat de naștere/carte de identitate (dacă este cazul); 

- copia adeverinței în care se precizează media de admitere ; 

- copia după anexa de la fișa de înscriere – pentru elevii care au susținut/echivalat probe de aptitudini și elevii care 

au susținut/echivalat probe de limbă modernă 

- în cazul candidaților care optează pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisă de apartenentă la 

etnia rromă, depusă si înregistrată de către părinte/reprezentantul legal al candidatului la unitatea de învățământ 

din care provine candidatul, până la data de 15.06.2023 

- în cazul candidaților care optează pentru locurile distinct alocate candidaților cu CES, copia certificatului de 

orientare școlară si profesională, emis de (CJRAE/CMBRAE), depus înregistrat de către părinte/reprezentantul 

legal al candidatului, la unitatea de învătământ din care provine candidatul, până la data 15.06.2023. 

e) Erori de completare a fișelor de înscriere 

Cerere tip, însoțită de: 

- copie certificat de naștere/carte de identitate 

- copia adeverinței în care se precizează media de admitere  

- copia după anexa de la fișa de înscriere – pentru elevii care au susținut/echivalat probe de aptitudini și elevii 

care au susținut/echivalat probe de limbă modernă 

 

** În cazul părinților divorțați, se va anexa documentelor de mai sus si Declaratia-acord din Anexa 2 

RG
Evidenţiere



 

 

Procedură operaţională 

privind rezolvarea situațiilor speciale apärute dupä 

etapele de repartizare computerizatä din cadrul 

admiterii în învățământul liceal de stat pentru anul 

scolar 2023-2024 

COD: 

Ediţia II 

Nr. de exemplare:3  

Revizia 1 

Nr. de exemplare: 3 

 

 

 

 

8.5. Dispoziţii finale 

8.5.1. I.S.J. Argeș asigură postarea pe website-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri tuturor unităților de 

învățământ preuniversitar care au scolarizat elevi în clasa a VIII-a. 

8.5.2. Conducerile unităților de învățământ întreprind măsuri pentru informarea părinților/ tutorilor legal instituiți/ 

reprezentanților legali ai candidaților. Informațiile vor fi afisate la avizierul fiecărei unități/ instituții de învățământ, 

precum și pe website-urile acestora. 

8.5.3. Conducerile unitătilor de învățământ răspund de informarea elevilor si a părinților/ tutorilor legali/ 

reprezentanților legali ai candidaților, cu privire la prevederile prezentei proceduri.    
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ANEXA 1  

Cerere de înscriere  

pentru etapa de soluționare a situațiilor speciale  

26-28 iulie 2023 

 

 

Subsemnatul (a), ............................................................................., posesor al 

numărului de telefon ......................................., cu adresa de corespondență electronică (e-

mail) ....................................................................,  în calitate de părinte/tutore legal 

instituit/reprezentant legal al elevului .................................................................................. 

....................................................., absolvent/ă  al/a clasei a VIII-a la .................................. 

....................................................., codul individual ........................,  admis la repartizarea 

computerizată la ........................................................................................................., 

specializarea ......................................, codul specializării .............,  unde am depus dosarul 

de înscriere, solicit înscrierea fiului/fiicei mele la etapa de soluționare a situațiilor speciale, 

acesta/aceasta încadrându-se în următoarea situație: 

a) Situație medicală specială 

b) Schimburi între elevi  

c) Redistribuirea candidaților gemeni/tripleți  

d) Distribuire/redistribuire pentru apropiere domiciliu 

e) Erori de transcriere în baza de date a opțiunilor exprimate 

Optez pentru următoarele specializări, în ordine: 

Nr. 

crt. 

Cod Unitatea de învățământ Filiera/profilul/ 

specializarea 

    

    

    

 

Anexez prezentei cereri următoarele documente justificative, în acord cu situația 

menționată (se bifează, unde este cazul): 

□  copie certificat de naștere al candidatului 

□ copie carte de identitate a candidatului;  

□ copie carte de identitate a părintelui/tutorelui/reprezentantului legal; 
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□ certificat eliberat de Direcția de Sănătate Publică;  

□ copia adeverinței în care se precizează media de admitere;  

□ acordul scris al părintelui/tutorelui legal și al elevului cu care se dorește schimbul 

(pentru candidații cu medii cel puțin egale); 

□  copia actului de identitate a fratelui geamăn 

□ copia după anexa de la fișa de înscriere – pentru elevii care au susținut/echivalat probe 

de aptitudini și elevii care au susținut/echivalat probe de limbă modernă; 

□ recomandarea scrisă de apartenentă la etnia rromă; 

□ copia certificatului de orientare școlară si profesională, emis de (CJRAE/CMBRAE); 

□ declarție –acord în cazul părinților divorțați, conform anexei nr.3 la prezenta procedură; 

□ copie a hotărârii judecătorești definitive din care rezultă modul în care se exercită 

autoritatea părintească, ăn cazul părinților divorțați. 

 

 Cunoscând prevederile Codului Penal privind falsul în declarații, declar, pe 

propria răspundere și sub sancțiunea nulității înscrierii, faptul că datele din 

prezenta cerere sunt reale. 

 Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal să fie prelucrate de 

Inspectoratul Școlar Județean Argeș în vederea soluționării cererii de 

înscriere a minorului. 

 Sunt de sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului să fie 

prelucrate de Inspectoratul Școlar Județean Argeș, în vederea soluționării 

prezentei cereri  

 Sunt de acord cu prelucrarea ulterioară a datelor mele cu caracter personal în 

scopuri de arhivare. 

 

 

Data:         Semnătura 
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Anexa 2 
  

DECLARAȚIE-ACORD  

  

    

Subsemnata/ul,_______________________________________________________________________, 

cu domiciliu/reşedinţa în localitatea _______________________________, județul ________________, 

str._______________________________________________, nr.____, bl._______, sc._____, ap._____,  

mama/tatăl al minorului/minorei _________________________________________________________,  

născut/ă la data de ___________________, declar că □avem / □nu avem custodie comună asupra  

copilului.   

 □ Dovedesc că am custodia exclusivă a copilului dovedită prin următorul document 

____________________________________________________________________________________.  

□  Declar  că  ambii  părinți  suntem  de  acord  cu  înscrierea  copilului  la  

___________________________________________________________________________________ .   

                                                                       (unitatea de învățământ)  

  

Cunosc că falsul în declarații este pedepsit de legea penală, conform prevederilor art. 292 din  

Codul Penal.                

    

  De asemenea, declar că sunt de acord ca datele mele personale și ale fiului/fiicei mele săfie 

prelucrate în vederea înscrierii în învățământul primar, cu respectarea prevederilorLegii nr. 190/2018 

privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al 

Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor 

cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE 

(Regulamentul general privind protecţia datelor).  

  

Declarant: Numele şi  prenumele ________________________  

  

Semnătura: _______________                                                                                            Data:   

  

 


